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Effica Varhaiskasvatus Tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitaja
Taipalsaaren kunta, sivistys- ja hyvinvointilautakunta
Kelloméentie 1, 54920 Taipalsaari
kirjaamo@taipalsaari.fi

2. Rekisteriasioista vastaavat henkilot ja/tai yhteyshenkil6t
Sivistysjohtaja Kirsi Leinonen
Puh. 040 640 3862
kirsi.leinonen@taipalsaari.fi

Tietosuojavastaava Panu Karhu
Puh. 040 700 9549
panu.karhu@taipalsaari.fi

3. Rekisterin nimi
Effica Varhaiskasvatus

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus (rekisterin kayttétarkoitus)
Varhaiskasvatusjarjestelmaa kaytetaan lakisaateisten ja sivistys- ja hyvinvointilautakunnan antamien
tehtavien hoitamiseen. Jarjestelmalla hoidetaan kunnallisen ja yksityisen varhaiskasvatuksen asiakas- ja
paatostietojen yllapito, asiakaslaskutus seka tilastointi.

Asiakastietojarjestelma toimii apuvalineena varhaiskasvatuksen asiakastydssa. Se palvelee
varhaiskasvatuksen asiakastytn eri vaiheita:

e asian vireille tulo, hakemus

e selvitys ja palvelun kartoitus

e paatdksen valmistelu - paatos ja sen tiedoksianto
e palvelun toteutus, arviointi ja seuranta

e asiakaslaskutus

Julkisuuslain nékdkulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia (L&sné, TyOaika, Palveluohjaus,
Rerussisuunnittelu, Varhaikasvatuksen web, Satelliitti) voidaan pitdé apu- tai tydkaluohjelmina, joihin ei
tallenneta henkildtietoja.
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5. Rekisterin tietosisaltd

e Taipalsaaren kunnan asukkaiden véestoérekisteritiedot

e Asiakkaan henkil6tiedot

e Henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, séhkdpostiosoitteet - kotikunta, asuinalue, aluekoodi,
aidinkieli, kansalaisuus, asiointikieli, siviilisdaty, osoitteen turvakielto, ammatti, tyétilanne, tyo-
paikka, tydosoite

e Perhekokoonpano

e Hakemustiedot

e Tiedot palvelun tarpeesta

o Erityistarpeet

e Lasten sijoitustiedot

o Perheen tulotiedot, asiakasmaksuihin liittyvat tiedot

e Paivahoito/varhaiskasvatuspaatos, esiopetuspaatds, asiakasmaksupaatos

e Hoitoajat, lAsna- ja poissaolotiedot

e Toimintayksikkotiedot

e Tietoja varhaiskasvatuksen henkilostosta

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.

6. Sdannonmukaiset tietolahteet
Henkilo- ja perhetiedot saadaan pdéosin hakemustietoina sahkoisen tai paperisen hakemuksen kautta
lapsen huoltajilta. Asiakastiedot paivitetaan vaestorekisteristd (Kunnan asukasrekisteri) kautta. Tietoja
tdydennetaan asiakkaan tai hanen edustajansa kertomilla tiedoilla.

7. Saanndonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle

Henkil6tietoja luovutetaan vain yksiloidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille
noudattaen kunnan tietosuojaohjeita.

Asiakaslaskutuksen yhteydessa siirretdéan kunnan yleislaskutukseen ja reskontraan kaikki laskutustiedot.

Lasten varhaiskasvatuksen aloittamis- ja lopettamistiedot vélitetaan viestinvalityspalvelun kautta
standardoidussa sahkdisessa muodossa Kelaan.
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8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja rekisterista ei siirreta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan tydntekijdiden tydpisteissa ja lukituissa arkistotiloissa. Arkistoidut
asiakirjat sailytetdan sivistystoimen arkistossa.

B. Atk:lla kasiteltava aineisto

Sahkdisesti kasiteltavat tiedot liikkkuvat kunnan runkoverkossa, joka on kunnan tietosuoja- ja
tietoturvavaatimusten mukainen. Verkon kayttéjiltd vaaditaan vahva tunnistautuminen.
Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.

Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus. Kayttboikeuden saaminen Effica -jarjestelmaan
edellytta& kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen péatyttyd. Jarjestelmén
kaytto edellyttdd henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttaja- tunnus annetaan kayttdéoikeuden

myodntamisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkiltn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten
hanelle on my6nnetty kayttdoikeus. Kayttdoikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja perustuu
kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus tehtavanmukaisiin ndytt6ihin ja toimintoihin. Eri
kayttdoikeusryhmissa on maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- tallennus- ja poisto-oikeudet.
Kayttdoikeudet hoidetaan erillisella kayttajatietojen hallinta- ja valvontajarjestelmalla.

Osa tiedoista on palvelun tarjoajan (Tieto) palvelinympéaristdssa, joilla on huomioitu korkeat

tietoturvavaatimukset. Palvelut suoritetaan Tiedon omissa datakeskuksissa. Tiedon Datakeskukset ovat
parhaiden kaytanteiden mukaan rakennettuja, ja niilla on korkein suojausluokitus (EI120D, EMP prepared).

Tiedon datakeskukset ovat omavaraisia sdhkon, veden ja vastaavien palveluiden suhteen. Henkildkuntaa
on paikalla vuorokauden ympari vuoden jokaisena paivana. Kaikki Tiedon palvelut ja niiden taustalla olevat
palvelimet sijaitsevat kahdennettujen palomuurien takana. Palomuureissa on hyvin tarkat s@annét s. vain
maaritelty portti auki maariteltyyn suuntaan ja maariteltyjen IP-osoitteiden valilla. Kaikki Tiedon palveluihin

suuntautuva tai sielta lahteva viestiliikenne salataan HTTPS-protokollan ja siihen sisaltyvan SSL-
salaustekniikan avulla. Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saanndllisin valiajoin.

Tietojen sailyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistoviranomaisten kulloinkin voimassa olevia

saannoksia ja maarayksia.
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10.Tarkastusoikeus
Rekisterdity voi esittaa tietojensa tarkastamista koskevan pyynndn henkilékohtaisesti tai kirjallisesti
rekisterin yhteyshenkil6lle tai rekisterin vastuuhenkillle.

11.0ikeus vaatia tiedon korjaamista
Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto,
kayttboikeuden omaava tyontekija korjaa sen joko omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynndsta.

Mikali asiakas haluaa korjattavaksi tietojarjestelméssa nakyvaa, vaestorekisterista tullutta tietoa, ohjataan
hanet esittAmaan korjauspyynto vaestorekisteriviranomaiselle.

12.Kielto-oikeus
Asiakastietojarjestelmassa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla ole
lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisteroidyn ei tarvitse esittaa tietojen luovutuskieltoa.
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