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Kuntarekry.fi-tietosuojaseloste
1. Rekisterinpitgjat

A

Taipalsaaren kunta

Kellomaentie 1, 54920 Taipalsaari
kirjaamo@taipalsaari.fi

B

FCG Talent Oy

Osmontie 34, 00610 Helsinki
PL 950, 00601 Helsinki

vastaa jarjestelman teknisesta toimivuudesta toimien Kuntarekry.fi -rekisterin paayllapitajana ja vastaten
henkilttietojen kasittelysta talta osin (lokitiedot, varmuuskopioinnit, havittdminen).

2. Rekisteriasioista vastaavat henkil6t ja/tai yhteyshenkil6t
Henkilostbasiantuntija Maija Niskanen
Puh. 040 637 6723
maija.niskanen@taipalsaari.fi

Tietosuojavastaava Panu Karhu
Puh. 040 700 9549
panu.karhu@taipalsaari.fi

3. Rekisterin nimi
Kuntarekry.fi
Palvelun tydnhakijatietokanta, joka koostuu kohdistetuista rekrytoinneista, sijaisrekrytoinneista ja avoimista
rekrytoinneista kertyvista tyonhakijatiedoista.

Palvelussa toimii kaksi eri jarjestelmad; verkkosivuston julkaisujarjestelma ja rekrytointijarjestelma.
Verkkosivustolla eli julkaisujarjestelméssa kuntatydnantajat julkaisevat avoimia ty6paikkoja, jotka poistuvat
julkaisujarjestelmasta automaattisesti, kun hakuaika paattyy. Verkkosivuston julkaisujarjestelmaan ei synny
henkilttietorekisteria.

Tyo6nhakijat voivat jattéda rekrytointijarjestelmaan tydhakemuksensa. Rekrytointijarjestelmaén kertyy
tydnhakijoiden henkil6tietoja hakemusten jattdmisen myota. Rekrytointijarjestelmassa kuntatydnantajat
kasittelevat tydnhakijoiden hakemuksia hakemusten vastaanotosta valintaesityksen tekemiseen.
Hakemusten poistamista kasitellaédn kohdassa 9.
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4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus (rekisterin kayttétarkoitus)
Kuntarekry.fi palveluun rekisterdityneiden kuntaorganisaatioiden henkildston rekrytointi.
Henkilttietojen kasittely perustuu henkil6tietolain 523/1999, tydelaman tietosuojalain 759/2004 ja
arkistolain 831/1994 maaraysten ja ohjeiden mukaiseen tydnhakijoiden tietojen kasittelyyn, sailytykseen ja
poistoon palveluun rekisterdityneiden kuntaorganisaatioiden rekrytoinneissa.

5. Rekisterin tietosisalto
Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tydnhakijan tiedot riippuen siita, mité tietoja tydnantaja kohdennetuissa
rekrytoinneissa hakulomakkeella kysyy ja mita tietoja tydnhakija itsestaan tallentaa.

Tyo6nhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus kuntiin ja Hakemus keikkatoihin hakulomakkeille
seuraavat tiedot itsestaan: nimi, yhteystiedot, tydkokemus, suoritetut tutkinnot, lisé- ja tdydennyskoulutus,
osaamiset, hakemus tehtavaan vapaa tekstikenttd, kunnat, organisaatiot ja tehtavaalueet, joihin tydnhakija
osoittaa kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan liittama liitetiedosto, tydnhakijan maarittama hakemuksen
sdilytysaika seka keikkalaiseksi ilmoittautuvan kaytettavyystiedot. Avoimeen hakupalveluun ja Keikoille
kuntiin -palveluun jatettyja hakemuksia voivat lukea ja kasitella ne kuntatyénantajat, joihin tyénhakija on
hakemuksessaan osoittanut kilnnostuksensa, ja joilla on oikeus lukea ja kasitella avoimia hakemuksia.

6. Sdannonmukaiset tietolahteet
Saanndnmukaisena tietolahteen& ovat Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi rekisterdityneet tydnhakijat.
Taipalsaaren kunta vastaa tydnhakijoiden tietojenkasittelysté rekrytointijarjestelmassa.

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet
Kuntarekryn tyénhakijatietokannasta ei synny yhtena rekisterinpitjana toimivalle FCG Talent Oy:lle
manuaalista aineistoa. Taipalsaaren kunnalle manuaalista aineistoa syntyy.

Rekisterin kayttd on rajattu kayttdvaltuuksin ja rekisterin kayttdtapahtumat rekisterdityvat
rekrytointijarjestelman lokitietoihin, joiden kasittelysta vastaa pdéosin FCG Talent Oy. Rekisteria voi
kayttdad vain henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla rajatuin oikeuksin. Rekisterdityneen
tydnhakijan tietoihin paasevat ne rekisterdityneet tydnantajat, joiden organisaatioon tydhakemus kohdistuu.
TyoOnhakijan kayttajatunnuksilla tydnhakija voi kasitella vain omia henkildtietojaan. Omilla
kayttajatunnuksillaan tydnhakija voi myds muokata ja paivittdd omia tietojaan.
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FCG Talent Oy:ssa tyoskentelevat rekrytointijarjestelman valtakunnalliset paakayttajat nakevat
tydnhakijoiden hakemukset tydnantajien tukipalvelupyyntdihin vastatessaan. Rekisteriin talletetut
henkildtiedot on séadetty salassa pidettavaksi JulkL 24 § 32 mukaisesti (perhesuhteet, harrastukset,
poliittinen vakaumus). Kasittelyssa noudatetaan Henkilttietolain 32 § suojaamisvelvoitteita ja 33 §
vaitiolovelvollisuutta.

9. Henkilorekisterisséa olevien tietojen sailytys ja havittdminen
Seka sahkoéinen ettéd manuaalinen tietojen sailytys ja havittdminen tapahtuu arkistolain 831/1994 8 §:n
perusteella annettujen ohjeiden mukaisesti.

Jarjestelmaan rekisteroityneet Taipalsaaren kunnan kayttajat vastaavat hakemusten ja tyénhakijoiden
tietojenkasittelysta ja hakemusten sailytyksestéa kohdistettujen rekrytointien ja sijaisrekrytointien osalta seka
niiden avointen ja keikkatybhakemusten osalta, jotka tyonhakijat ovat heille jarjestelmassa osoittaneet.
Hakemukset havitetdan Taipalsaaren kunnan ja/tai FCG Talent Oy:n toimesta. Niiden avointen
hakemusten osalta, joita ei ole osoitettu mihink&&n kuntaan tai organisaatioon, havittamisesta vastaa yksin
FCG Talent Oy.

Avoimen keikoille kuntiin hakemuksen jattaneen tydnhakijan tiedot ovat tydnantajien kaytettavissa 6 kk
siitd, kun tydnhakija on viimeksi paivittanyt avointa hakemustaan.

Tybnhakijat vastaavat omien tietojensa paivittamisesta ja kaytettavyystietojensa yllapidosta.

Jos tydnhakija haluaa hakemuksensa olevan aktiivinen 6 kk:n jalkeen, han voi paivittaa hakemuksensa.
Jarjestelma lahettéaa tydnhakijalle automaattisesti viestin hakemuksen vanhenemisesta 14 vuorokautta
ennen kuin hakemus vanhenee. Jos hakija ei paivita keikkatyd hakemustaan, sailyy se 6 kk:n
voimassaolon jalkeen jarjestelméssa 2 vuotta. Hakemukset havitetdan Taipalsaaren kunnan ja/tai FCG
Talent Oy:n toimesta. Vuosittain havitetdan jarjestelmasta ne hakemukset, joiden vahimmaissailytysaika on
paattynyt edellisen vuoden aikana. Jos kayttajatunnusta ei ole kaytetty kahteen vuoteen, havitetdan seka
kayttajatunnus ettd hakijan hakemustiedot.

Avoimen hakemuksen kuntiin jattdaneen tydnhakijan tiedot ovat tydnantajan kaytettavissa hakijan
maédrittamaan paivamaaraan asti. Jarjestelma lahettéda tydnhakijalle automaattisesti viestin hakemuksen
vanhenemisesta 14 vuorokautta ennen kuin hakemus vanhenee. Tydnhakijat vastaavat omien tietojensa
paivittdmisesta. Jos tydnhakija ei paivitéd avointa hakemustaan, sailyy se tydnhakijan maarittAman
paivamaaran jalkeen jarjestelmassa 2 vuotta. Hakemukset havitetdan Taipalsaaren kunnan ja/tai FCG
Talent Oy:n toimesta. Vuosittain havitetaan jarjestelmasta ne hakemukset, joiden vahimmaissailytysaika on
paattynyt edellisen vuoden aikana. Jos kayttajatunnusta ei ole kaytetty kahteen vuoteen, havitetdan seka
kayttajatunnus ettd hakijan hakemustiedot.

Kohdistetuissa rekrytoinneissa valitsematta jadneiden tydnhakijoiden hakemukset sailyvat jarjestelmassa 2
vuotta rekrytoinnin paattymisen jalkeen. Hakemukset havitetédan rekisterdityneiden tydnantajien ja/tai FCG
Talent Oy:n toimesta. Vuosittain havitetaan jarjestelmasta ne hakemukset, joiden vahimmaissailytysaika on
paattynyt edellisen vuoden aikana. Ty6nantajat vastaavat mahdollisten manuaalisten hakemusten
sailyttamisesta ja havittamisestad omien arkistonmuodostussuunnitelmiensa mukaisesti. Rekrytoitujen
tydnhakijoiden hakemukset kuntatydnantajat ovat velvoitettuja sailyttéméaén pysyvasti. Valitsematta
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jaaneiden hakijoiden hakemuksia saa sailyttaa kunkin kunnan asettaman maaraajan mukaisesti kuitenkin
vahintaan kaksi vuotta ArkL 8 § huomioiden. Jos kayttajatunnusta ei ole kaytetty kahteen vuoteen,
havitetdan seka kayttajatunnus etté hakijan hakemustiedot.

Tybnantajat haastattelevat ja valitsevat sijaiset "keikkatydhon”. Taman jalkeen sijainen yllapitda omia
kaytettavyystietojaan jarjestelman kalenterissa. Jos sijainen merkitsee itsensa tilaan "Ei kaytettavissa”, han
ei tule mukaan sijaishakuihin. Jos sijaiseksi hyvaksytty henkil® ei paivita tietojaan 6 kk:een, hénen tietonsa
muuttuvat tilaan "ei kdytettdvissa”. Jos sijainen on tilassa "Ei kaytettavissd” kaksi vuotta viimeisesta
kaytettavissa oloajasta laskettuna, hanen tietonsa havitetaan jarjestelmasta kyseisen tydnantajan ja/tai
FCG Talent Oy:n toimesta. Vuosittain havitetdan jarjestelmésta ne hakemukset, joiden
vahimmaissailytysaika on paattynyt edellisen vuoden aikana. Jos kayttajatunnusta ei ole kaytetty kahteen
vuoteen, havitetaan seka kayttajatunnus etta hakijan hakemustiedot.

FCG Talent Oy vastaa tietojen varmuuskopioinnista seké niiden sailyttamisesta kunkin rekrytoinnin
kohdalla kaksi vuotta.

10.Tarkastusoikeus

Tyo6nhakijalla on oikeus saada tarkistaa itsestéén tallentamansa tiedot tai tiedot, jotka hanesta on
jarjestelméaan tallennettu. Tydnhakijalla on oikeus turvautua henkilétietolaissa mainittuihin oikeuksiinsa.
Asiaa koskevat pyynnét tulee osoittaa rekisterinpitajana toimivalle tyénantajalle, jolle tydhakemus on
osoitettu. Tyonhakijan tietojen rekisterinpitdja on kunta ja/tai organisaatio, jonka rekrytointiin tyénhakija on
jattanyt hakemuksensa ja / tai kunta ja/tai organisaatio, johon tyénhakija on osoittanut kiinnostuksensa.

11.Tietojen luovuttaminen suoramarkkinointi- tms. tarkoituksiin
Henkil6tietoja ei luovuteta suoramainontaa, suoramarkkinointia, etamyyntida, markkina- tai
mielipidetutkimusta tai henkildomatrikkeleita varten.
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