Taipalsaaren kunta

YHDISTETTY REKISTERI- JA

TIETOSUOJASELOSTE
19. Laatimispaiva
20.2.2020
1 Nimi
Rekisterin- Taipalsaaren sivistyslautakunta
pitaja Osoite
(Lautakunta tai |cejomaentie 1, 54920 Taipalsaari
vastaava)
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahképostiosoite)
2 Nimi i1a wrka-asema
Rekisteriasioista|\11a-Mari Summanen
vastaava Kellomaentie 1, 54920 TAIPALSAARI
henkild
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
anna-mari.summanen@taipalsaari.fi 040 015 1445
3 Nimi ia virka-asema

Rekisteriasioita
hoitava henkilo
(jos muu kuin
edelld)

Paivi Puheloinen, kirjastovirkailija

Osoite

Kuhatie 3, 54915 Saimaanharju

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

paivi.puheloinen@taipalsaari.fi 040 710 6136

Henkilotieto-
jen kasittelyn

4 Heili-yhteisjarjestelma, kirjastojen asiakas- ja aineistorekisteri
Rekisterin nimi
5 Kirjasto- ja tietopalvelujen jarjestdminen, Kirjastolaki

tietosisalto

tarkoitus
6 _ _ Asiakkaan tiedot:
Rekisterin - henkilétunnus

sukunimi, etunimet
katuosoite, postitoimipaikka, postinumero
sahkdpostiosoite, puhelinnumero(t)
verkkokirjaston tunnusluku salattuna
kirjastokortin tunnus
syntymaaika ja ika
aidinkieli, sukupuoli
asiakaspostin lahetystapa (erapaivamuistutukset, mysdhastymisiimoitukset ja varausten
noutoilmoitukset)
Lainauksenvalvonnan tapahtumatiedot
tiedot voimassaolevista:

o lainoista
varauksista
maksuista
avoimista laskuista
lainauskielloista
viesteistd
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Asiakastietue:

tietueen luotipaiva ja kellonaika
- tietueen muutospaivamaara
muutoksen tallentajan tunnus

kortin viimeisimman tapahtuman paivamaara




Kotipalveluasiakkaat: Ylla olevien tietojen lisaksi asiakkaan suostumuksella voidaan tallentaa
lainahistoria. Lainahistorian katseluoikeus on vain kotipalvelun kirjastovirkailijoilla.

Alle 15-vuotiaan lapsen huoltajan sekéa yhteistasiakkaan vastuuhenkilén tiedot rekisterdidasn
vastaavasti.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:
Asiakkaan tiedot salassa pidettavia (laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 24 §
kohta 32.

Aineistotietokanta:
- tekija
- esittaja (musiikkiaineisto, elokuva-aineisto)
- tekij@n syntymaaika
- kohdehenkiltt (esimerkiksi elamékertateokset)

7
Saannoén-
mukaiset
tietolahteet

Asiakkaiden henkilétiedot saadaan asiakkailta itseltaan. Teostietojen tietosisalté ostetaan
paaosin Kirjavalityksen luettelointipalvelusta tai Btj:n Arvo-palvelusta. Kausijulkaisuartikkeleiden
viitetiedot (Carelica-aineisto) kerataan lehdista.
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8 Laskutettavasta aineistosta luovutetaan laskutusta hoitavalle yksikolle tai laskutusta hoitavalle

Tietojen yritykselle: asiakkaan nimi ja osoitetiedot, henkilétunnus ja tiedot laskutettavasta aineistosta. Jos

saan- palauttamattomasta tai vahingoittuneesta aineistosta laskuttaminen johtaa perintaan, tiedot laskusta

nonmukaiset |seka asiakkaan henkilo- ja yhteystiedot voidaan valittaa perintatoimistolle.

luovutukset |Tieto asiakkaan salasanasta voidaan valittaa kirjastojen asiakaskoneiden ajanvarausohjelmistoille,
lainausautomaattien ohjelmistoille seké omatoimikirjastojen jarjestelmiin, asiakkuuden tarkistamista
varten.
Kirjastot.fi —raportointipalvelu.

9 Ei luovuteta

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

10 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin

suojauksen

periaatteet
B ATK:lla késiteltavat tiedot

11 Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjéltd vahvistus siitd, ettd héintd koskevia henkilotietoja kisitelléin

Tarkastus- |tai ettd niitd ei ksitelld. Jos ndita tietoja kisitellazn, on rekisterdidylli oikeus saada itseiiin koskevat tiedot

oikeus nihdikseen. Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitijélti itsedidn koskevat tiedot koneellisesti luettavassa
muodossa jotta ne voidaan siirtdd jarjestelmésti toiseen.

12 Rekistersidylld on oikeus vaatia, ettéd rekisterinpitéja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterdityi

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

koskevat epétarkat ja virheelliset henkilotiedot. Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa
poistoa, jos tietojen késittely ei ole endd tarpeellista tai kisittelylle ei end# ole laillisia perusteita "Oikeus tulla
unohdetuksi".

13

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilstietoihin kohdistuvista tietoturvaloukkauksista
valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos loukkauksesta on todennikoisid haittavaikutuksia
rekisterdidylle, on rekisterinpitdjian ilmoitettava tapahtuneesta myos rekistersidylle.






