
ESS7-esittely

Esimiehet



Salasanan muutos

Salasanan vaihdon edellytyksenä on, että ESS-perustiedoista löytyy toimiva sähköpostiosoite.



Roolin valinta



Alaisen näkymä

Roolin vaihto Ohjeita Kirjaudu ulos Lisää toimintoja
esim. kielen vaihto



Uutuus: Ohjevideot

Ohjeita-painikkeen kautta löytyy video-ohjeita ESS:n käytöstä.



Perustiedot

Ominaisuus voidaan ottaa käyttöön. Näyttää palkan osat, ei kokonaispalkkaa.



Tapahtumat

Uutuudet: Näytä kalenterissa -toiminto, Muuta-toiminto

Tiedota

Kopioi



Uutuus: Kalenteri

Myös vuosilomajaksot ja koulutustiedot saadaan kalenterinäkymään.



Uutuus: Muuta-toiminto

Hyväksytty tapahtuma tai lomajakso voidaan perua Muuta-painikkeella.



Uudet tapahtumalajit

Voidaan ottaa käyttöön asiakkaan toiveesta.



Uutuus: Työajan muutos

Työajan muutos 

lähetetään 

hyväksyttäväksi 

esimiehelle kuten 

muutkin tapahtumat. 

Hyväksynnän jälkeen tieto 

saapuu palkanlaskentaan.



Uutuus: Palvelussuhteen 
päättäminen

Palvelussuhteen päättäminen 

lähetetään hyväksyttäväksi 

esimiehelle kuten muutkin 

tapahtumat. Hyväksynnän jälkeen 

tieto saapuu palkanlaskentaan.



Esimiehen näkymä: 
Palvelussuhteen päättäminen



Esimiehen näkymä: 
Palvelussuhteen päättäminen



Vuosilomat



Käsittele säästöjä



Esimiehen näkymä

Toiminnot kuten alaisen näkymässä



Henkilöt Valitse alainen tai selaa alaisia

Valitse esimies



Henkilöt: Tapahtumat



Uudet tapahtumalajit

Työajan muutos ja 

palvelussuhteen 

päättäminen 

tehdään kuten 

alaisen näkymässä.



Uutuus: Tehtäväkohtaisen 
palkan muutos

Muutoksesta tulee ilmoitus 

palkanlaskentaan, kun 

tapahtuma on hyväksytty. 

Muutos koskee vain 

tehtäväkohtaista palkkaa, ei 

siis esimerkiksi palkanlisiä.



Henkilöt: Vuosilomat



Henkilöt: Kalenteri



Ryhmähyväksyntä



Ryhmäilmoittaminen



Ryhmäilmoittaminen



Erittelyt

Voit suodattaa tuloksia kirjoittamalla tyhjiin kenttiin, esimerkiksi Syy-kdi-

kenttään haluamasi poissaolokoodin.



Raportit

Valitse raportti. Kuvaus-osiossa on lisätietoja raportista. Klikkaa käynnistä ja täytä 

tiedot. Käynnistetyt ja valmiit tulosteet -kohdasta näet raportin tilan.



Asiakirjat

Asiakirjoissa on sama toimintaperiaate kuin raporteissa.



Sijaiset



Uusi sijainen


