Tietosuojaseloste
Henkilotietolaki (523/99) 10 §
Laatimispaiva: 1.5.2018

TAIPAL S AARI Paivitetty: 1.11.2022

1.Rekisterinpitaja

Nimi
Taipalsaaren kunnanhallitus

Yhteystiedot
Kellomaentie 1, 54920 TAIPALSAARI

Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-aikana, séhkdposti)
kirjaamo@taipalsaari.fi

2. Yhteyshenkild
rekisteria koskevissa
asioissa

Henkilostbasiantuntija Maija Niskanen
Puh. 040 637 6723 maija.niskanen@taipalsaari.fi

Tietosuojavastaava Panu Karhu
Puh. 040 700 9549 panu.karhu@taipalsaari.fi

3. Rekisterin nimi

Henkilostohallinnon henkilorekisteri

4. Henkilttietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkildstéhallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen.

Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkilditd, joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitdjaan joko
tydntekijana, entisena tydntekijana, toimeksiannosta tyota tekevana tai toimeksiannosta
tyota tehneené henkildna, tydnhakijana, opiskelijana, harjoittelijana tai kunnan
luottamushenkilona. Tydntekijalla tarkoitetaan myds viranhaltijaa.

Henkilttietolaki (523/1999)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Tydsopimuslaki (55/2001)

Laki yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004)

Henkildstohallintoon liittyva erityislainsaadanto

5. Rekisterin tietosisaltd

Nimi ja pankkiyhteystiedot, henkildonumero

6. Saannon-
mukaiset
tietolahteet

e Rekisterdity itse

e Rekistertidyn esimies

e Tyonhakuun liittyvat haastattelut
e Henkilostdhallinnolliset paatokset
e Vaestorekisterikeskus

e Verottaja

e Vakuutusyhtiot

o elakelaitokset

o tilastokeskus

Tietoja yhdistetdan kunnan sahkdisten tietojarjestelmien kayttajarekisteriin
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7. Tietojen Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 8:n 3 momentin mukaan viranomaisen
sdannénmukaiset

henkildrekisteristd saa antaa henkilétietoja siséltavan kopion tai tulosteen tai sen tiedot
séhkgisessd muodossa, jollei laissa ole toisin erikseen séédetty, vain jos luovutuksensaajalla
on henkilttietojen suojaa koskevien sdanndsten mukaan oikeus tallettaa ja kayttaa sellaisia
henkilttietoja.

luovutukset

Tietoja luovutetaan eri viranomaisille lakien edellyttamissa maarin.

8. Tietojen siirto EUntai | Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
ETA:n ulkopuolelle

9. Rekisterin A Séahkoiset yllapitojarjestelméat
suojauksen - Personec F
periaatteet - Titania

- ESS

- Populus

- Kuntarekry

A Manuaalinen aineisto

Asiakirjoja kasitelladn kunnan arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti.
Kasittelyn paatyttya paperisina olevat alkuperaiset asiakirjat (kirjeet, poytakirjat,
asiakorttitulosteet, sopimukset) arkistoidaan arkistotiloihin ja sailytetaan
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti tietyn maaraajan. Sailytysajan
umpeuduttua asiakirjat laitetaan tietosuojasailidihin, josta ne menevat tuhottavaksi.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

ESS
Populus

Rekisteri on tarkoitettu kunnan hallinnon sisdiseen viranomaiskayttoon,
johon paakayttaja maarittelee kayttajaryhmakohtaiset kayttdoikeudet.
Tietokanta ja kayttoliittyma ovat suojattu kayttajatunnuksin ja salasanoin.

Julkiset asiat valmisteluvaiheineen ja kasittelyineen seka niihin liittyvat asiakirjat ovat
kaikkien tietoa etsivien luettavissa/saatavilla.

Ei julkisiksi ja salaisiksi merkityt asiat ja asiakirjat ovat ainoastaan kayttdoikeuksilla
maadriteltyjen henkildiden luettavissa.
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10. Rekisterdidyn
tarkastustoikeus

Tarkastusoikeus, henkil6tietolaki 26 §:

Jokaisella on salassapitosdanndsten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat iimoitettuaan saada tietad, mita hénta koskevia tietoja
henkildrekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Tiedon korjaaminen, henkil6tietolaki 29 §:

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkild
tieto.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdnen on
annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

11. Tiedon korjaaminen
ja tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Tarkastus ja virheen korjaamispyyntd osoitetaan rekisterin kohdan 2
vastuuhenkilélle.

Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siitd, kun
asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut
vahemman kuin yksi vuosi.
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